附件：

2015年寒假大学生社会实践成果排版要求及样张
2015年所有寒假社会实践调研报告、研究论文、读书报告、实践报告都采用下述的排版要求：

（1）每篇实践报告或论文字数为3000—5000字左右，150—200字以内的摘要， 3—6个关键词。
（2）论文题目请用小二黑字体，居中排；题目下为作者姓名，用小三楷体字体居中排；摘要与关键词采用小四号楷体字；各级标题用法：一级标题号用“一、”，字体用四号黑体；二级标题号用“（一）”，字体用小四黑体；三级标题号用“1.”，字体用小四宋体。
（3）正文字体用小四宋体字，论文用纸设置为210mm(297mm的A4纸，全篇论文请在“段落”选项中将“行距”设置为“1.25倍行距”，每段首行缩进4字符。一级标题要上下各空一行，二级标题只需上空一行。文中年代、年月日、数字一律用阿拉伯数字表示。
（4）表格汉字采用五号宋体，英文与数字采用五号新罗马字体；所有表题与图题采用五号宋体，表题居表格上方，图题居图形下方。
（5）实践研究论文后可附参考文献，字体五号，文献书写格式如下：

    A.书：作者姓名.书名.出版社名，出版年月，页码（如有两个以上作者，作者间用逗号分开）；

B.期刊：作者姓名.文章名.期刊名，年份，卷（期）、页码。
范例：
2015年寒假社会实践报告

张三1，李四2

1 哈尔滨工业大学XXX学院XXX专业XX级, 150001

2哈尔滨工业大学XXX学院XXX专业XX级,150001

摘 要：这份说明给出了2015年寒假大学生社会实践成果提交文本的基本要求。提交的论文不得少于3000字，且必须应用此格式。
关键词：字体，格式，页边距
“引言”部分主要写关注社会实践内容的原因，自己所开展相关实践工作和研究工作的基本构想和预期目标。

一、实践设计与工作方法

本部分主要包括对实践课题的工作设计和日日程安排，以及自己在具体工作中所采用的工作方法。要求能够概括在实践地所开展工作的相关情况。
（一）格式

在“页面设置”的“页边距”选项中：“上”页边距设置为25mm，“下”页边距为31mm，“左右”页边距都为20mm，“距边界”中“页眉”设置13mm，“页脚”设置为20mm。“文档网格”选“无网格”。
1、字号大小和字体样式
正文字体用小四宋体字，全篇论文请在“段落”选项中将“行距”设置为“1.25倍行距”，每段首行缩进4字符。
表1 论文排版字体与字号大小一览表

	字号
	内容                字体

	五号
	图题、表题
	宋体

	小四
	正文、公参考文献
	宋体

	小三
	作者姓名
	开题

	小二
	论文题目
	黑体
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